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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : ESOGÜ Rektörlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : ESOGÜ Rektör Yardımcısı. 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Müdürü 
 

Görevin Kısa Tanımı :    
TICAM Müdürü olarak  personelin görevlerini eksiksiz yerine getirmesini sağlamak ve kontrol etmek. 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-TICAM Müdürü 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- TICAM Müdür Yardımcısı 

2-Öğretim Görevlisi - Uzman 

3-Veteriner Hekimi 

4-Bilgisayar İşletmeni 

5-Veteriner Sağlık Teknikeri 

6-Elektrik Teknisyeni 

7-Sıhhi Tesisat ve Kalorifer Teknisyeni 

 8-4D İşçiler 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : ESOGÜ Rektörlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : ESOGÜ Rektör Yardımcısı. 

 Görevin Alanı / Kapsamı : Harcama Yetkilisi. 
 

Görevin Kısa Tanımı :   
Taşınır Mal Yönetmeliğine uygun çalışmak. 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Harcama Biriminin en üst yöneticisi. 

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- Taşır Kontrol Yetkilisi. 

2- Taşır Kayıt Yetkilisi. 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdürü 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Müdür Yardımcılığı, TICAM Sorumlu Veteriner Hekimliği 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM Müdür Yardımcısı olarak  personelin görevlerini eksiksiz yerine getirmesini sağlamak ve kontrol etmek. 

TICAM Sorumlu Veteriner Hekimliği ile ilgili diğer iş ve işlemler. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-TICAM Müdür Yardımcılığı 

2-TICAM Sorumlu Veteriner Hekimliği 

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1-Öğretim Görevlisi - Uzman 

2-Veteriner Hekimi 

3-Bilgisayar İşletmeni 

4-Veteriner Sağlık Teknikeri 

5-Elektrik Teknisyeni 

6-Sıhhi Tesisat ve Kalorifer Teknisyeni 

7- 4D İşçiler 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : Harcama Yetkilisi. 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdürü 

 Görevin Alanı / Kapsamı : Taşınır Kontrol Yetkilisi. 
 

Görevin Kısa Tanımı :   
Taşınır Mal Yönetmeliğine uygun çalışmak. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Taşınır Mal Yönetmeliğine uygun çalışmak.  

2-Taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği belge ve cetvellerin mevzuata 

ve mali tablolara uygunluğunu kontrol eder. 

3- Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalar ve bu konularda harcama yetkilisine 

karşı sorumluluğunu yerine getirir. 

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1-Taşır Kayıt Yetkilisi. 

2- 

3- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdürü 

 Görevin Alanı / Kapsamı : Mal Muayene Komisyon Üyeliği. 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
Satın alınan malların Teknik şartnameye uygunluğunu kontrol eder. 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Mal Muayene Komisyon Üyeliği.   

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Sorumlu Veteriner Hekimliği, Muayene Komisyonu 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
Sorumlu Veteriner Hekimlikle ilgili her türlü iş ve işlemler Mal alımlarında Muayene Komisyon üyeliği 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-TICAM Sorumlu Veteriner Hekimlik Hizmetleri. 

2-Unvan ve görevlerine uygun olarak ,TICAM Müdürünün vereceği diğer iş ve işlemler. 

3-Satın Alma Muayene Komisyon Üyeliği. 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : Öğretim Görevlisi-Uzman 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM İş Sağlığı ve Güvenliği hakkında binada görülen eksiklik ve aksaklıkları tespit etmek ve Müdüriyete 

konuyla ilgili  ayrıntılı olarak rapor hazırlamak, Üniversitemizce hazırlanacak olan eğitimlere katılmak ve bu 

eğitimlerle ilgili olarak tüm personele doküman hazırlayarak sunum yapmak. 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-İş Sağlığı ve Güvenliği konusunda TICAM Binasının eksiklikleri hakkında Tespit yapmak ve Merkez 

Müdüriyetini bilgilendirmek. 

2- 6331 Sayılı “İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu” nu  okumak, yorumlamak ve mevzuat hakkında TICAM 

Müdürünü ve personelini bilgilendirmek. 

2- İş Sağlığı ve Güvenliği konusunda gerekli eğitimlere katılmak ve bunları eğitim sunuları halinde 

TICAM personeline sunmak. 

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : 

Tahakkuk, Tahmini Bütçe Hazırlama, Muhasebe ile ilgili tüm iş ve 

işlemeler, Satın Alma ile ilgili tüm iş ve işlemler, ve Depo Sorumlusu 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM için gerekli malzeme ve hizmet satın alımı işlemleri ile depo kayıtlarının tutulması, Tahmini Bütçe 

hazırlama ve Muhasebe iş ve işlemleri . 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Tahmini Bütçe Hazırlama. 

2-Muhasebe ile ilgili iş ve işlemler. 

3-Satın Alma ile ilgili iş ve işlemler. 

4-Depo Sorumlusu 

5-Tahakkuk ile ilgili iş ve işlemler. 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : Personel Yazı İşleri ve Sekreterlik 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM için gerekli yazışmaların yapılmasının sağlanması, EBYS Sistem sorumluluğu ve TICAM Yönetim Kurulu 

Sekreterlik iş ve işlemleri. Personel İzin işlemleri. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-TICAM EBYS Sistem Sorumlusu 

2- Personel İzin İşlemleri. 

3- Resmi Yazışmalar ile ilgili işlemler. 

4- İşçi statüsündeki Personele ait Aylık Puantaj İşlemleri. 

5- TICAM Yönetim Kuruluna ait Sekreterlik İşlemleri. 

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Elektrik tesisatı Bakım ve Onarımı 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM Elektrik tesisatı hakkında binada görülen eksiklik ve aksaklıkları tespit etmek ve Müdüriyete konuyla ilgili  

ayrıntılı olarak rapor hazırlamak. Görevleri ile ilgili olarak TICAM’ da barındırılan hayvanların bakımları için 

gerekli koşulların sağlanmasında katkıda bulunmak. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Elektrik Tesisatı Takip, Bakım ve Onarımı. 

2- Elektrik Tesisatı sistemlerinde oluşan arza ve aksaklıkları TICAM Müdüriyetine Raporlandırma 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Sıhhi Tesisat ve Kalorifer tesisatı Bakım ve Onarımı 
 

Görevin Kısa Tanımı : TICAM Sıhhi Tesisat ve Kalorifer tesisatı hakkında binada görülen eksiklik ve 

aksaklıkları tespit etmek ve Müdüriyete konuyla ilgili  ayrıntılı olarak rapor hazırlamak. Görevleri ile ilgili 

olarak TICAM’ da barındırılan hayvanların bakımları için gerekli koşulların sağlanmasında katkıda 

bulunmak. Yıl sonu Taşınır Malların tespitinin yapılarak  Kayıt edilmesi. 
 

 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Sıhhi Tesisat ve Kalorifer Bakım ve Onarımı. 

2-Sıhhi Tesisat ve Kalorifer sistemlerinde oluşan arza ve aksaklıkları TICAM Müdüriyetine 

Raporlandırma. 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : Taşınır Kontrol Yetkilisi. 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı. 

 Görevin Alanı / Kapsamı : Taşınır Kayıt Yetkilisi. 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
Taşınır Mal Yönetmeliğine uygun çalışmak. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Harcama birimince edinilen taşınırlardan muayene ve kabulü yapılanları cins ve niteliklerine göre 

sayarak, tartarak, ölçerek teslim almak, doğrudan tüketilmeyen ve kullanıma verilmeyen taşınırları 

sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza etmek.  

2-Muayene ve kabul işlemi hemen yapılamayan taşınırları kontrol ederek teslim almak, özellikleri 

nedeniyle kesin kabulleri belli bir dönem kullanıldıktan sonra yapılabilen sarf malzemeleri hariç olmak 

üzere, bunların kesin kabulü yapılmadan kullanıma verilmesini önlemek. 

 3-Taşınırların giriş ve çıkışına ilişkin kayıtları tutmak, bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenlemek ve 

taşınır mal yönetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide görevlisine göndermek.  

4-Tüketime veya kullanıma verilmesi uygun görülen taşınırları ilgililere teslim etmek.  

5- Taşınırların yangına, ıslanmaya, bozulmaya, çalınmaya ve benzeri tehlikelere karşı korunması için 

gerekli tedbirleri almak ve alınmasını sağlamak. 

6- Ambarda çalınma veya olağanüstü nedenlerden dolayı meydana gelen azalmaları harcama yetkilisine 

bildirmek.  

7-Ambar sayımını ve stok kontrolünü yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin 

altına düşen taşınırları harcama yetkilisine bildirmek.  

g) Kullanımda bulunan dayanıklı taşınırları bulundukları yerde kontrol etmek, sayımlarını yapmak ve 

yaptırmak.  

8-Harcama biriminin malzeme ihtiyaç planlamasının yapılmasına yardımcı olmak. 

9- Kayıtlarını tuttuğu taşınırların yönetim hesabını hazırlamak ve harcama yetkilisine sunulmak üzere 

taşınır kontrol yetkilisine teslim etmek.  

10-Ambarlarında kasıt, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayıp ve 

noksanlıklardan sorumlu olmak.  

11-Ambarlarını devir ve teslim etmeden, görevlerinden ayrılmamak.  
 

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Veteriner Sağlık Teknikerliği Hizmetleri. 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM Veteriner Sağlığı ve bakımı ile ilgili olarak Veteriner Hekim gözetiminde çalışmak. Hayvan kayıtlarını 

tutmak. Hayvan bakım ve beslenmesi için idarece hazırlanan aylık hafta sonu nöbetine uymak. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-TICAM Sorumlu Veteriner Hekimleri gözetiminde Veteriner Sağlık Hizmetlerine ilişkin işleri 

gerçekleştirmek. 

2-Hayvan bakım ve beslenmesi için idarece hazırlanan aylık hafta sonu nöbetine uymak. 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Hayvan Bakımı ve Temizlik Hizmetleri 
 

Görevin Kısa Tanımı : 
TICAM’da Sorumlu Veteriner Hekim gözetiminde çalışmak. Hayvan Bakım ve Beslenmesinde görev almak. 

Hayvan altlıklarının değiştirilmesi, kafes ve sulukların temizliğini yapmak. Hayvan Barındırılan katın temizliğini 

yapmak. Hayvan bakım ve beslenmesi için idarece hazırlanan aylık hafta sonu nöbetine uymak. Destek ve Temizlik 

Hizmetleri personeli izinli olduğunda yerine görev almak. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Hayvan Bakımı ve Temizliği ile ilgili iş ve işlemler. 

2-Hayvan bakım ve beslenmesi için idarece hazırlanan aylık hafta sonu nöbetine uymak. 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : TICAM Destek ve Temizlik Hizmetleri 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM’da Sorumlu Veteriner Hekim gözetiminde çalışmak. İdari katta bulunan personel odaları ile laboratuvarlar 

ve malzemelerin her türlü düzen ve temizliğini yapmak. İdari katta misafir ağırlanmasını sağlamak. Sekreterlik ofisi 

tarafından birim içi-dışı evrak dağıtımını yapmak. Bina giriş ve çıkışlarında emniyet ve güvenliği sağlamak. 

TICAM Hayvan Bakımı Hizmetlerinde görevli Personel izinli olduğunda Hayvan Bakım ve Beslenmesinde görev 

almak. Hayvan altlıklarının değiştirilmesi, kafes ve sulukların temizliğini yapmak. Hayvan Barındırılan katın 

temizliğini yapmak. Hayvan bakım ve beslenmesi için idarece hazırlanan aylık hafta sonu nöbetine uymak 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-İdari katta bulunan personel odaları ile laboratuvarlar odaları ve malzemelerin her türlü düzen ve temizliğini 

yapmak. 

2-Sekreterlik ofisi tarafından birim içi-dışı evrak dağıtımını yapmak. 
3-Bina giriş ve çıkışlarında emniyet ve güvenliği sağlamak 
4-TICAM Hayvan Bakımı Hizmetlerinde görevli Personel izinli olduğunda Hayvan Bakım ve Beslenmesinde görev 

almak 
5-Hayvan bakım ve beslenmesi için idarece hazırlanan aylık hafta sonu nöbetine uymak 
 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 
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 Birim Adı    : 

Tıbbi ve Cerrahi Deney Hayvanları Uygulama ve Araştırma Merkezi 

(TICAM ) 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : TICAM Müdürlüğü 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : TICAM Müdür Yardımcısı 

 Görevin Alanı / Kapsamı : 

TICAM Deneysel  ve Diğer Bilimsel Amaçlar için kullanılan Deney 

hayvanları Araştırma ve Uygulama Faaliyetleri. 
 

Görevin Kısa Tanımı :  
TICAM dışında görev yapan Araştırmacıların, TICAM içerisinde araştırma faaliyetleri süresince bulunmaları ve 

çalışmalarını gerçekleştirmelerini kapsamaktadır. 
 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 
1-Araştırma ve Uygulama Faaliyetleri. 

 

 
Bağlı Alt Birimler : 
1- 

2- 

3- 

4- 

5- 

6- 

 

 
 


