T.C.

ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Form No: 1

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi . [(TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim : | ESOGU Rektorliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici | : | ESOGU Rektér Yardimcisi.
Gorevin Alam / Kapsam . | TICAM Miidiirii

Gorevin Kisa Tanima :

TICAM Miidiirii olarak personelin gorevlerini eksiksiz yerine getirmesini saglamak ve kontrol etmek.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1-TICAM Miidiirii

Bagh Alt Birimler :

1- TICAM Miidiir Yardimcisi
2-Ogretim Gérevlisi - Uzman
3-Veteriner Hekimi

4-Bilgisayar Isletmeni

5-Veteriner Saglik Teknikeri
6-Elektrik Teknisyeni

7-S1hhi Tesisat ve Kalorifer Teknisyeni
8-4D Isciler

Hazirlayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Onaylayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Sayfal/16



T.C.

ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI

BiRIM GOREV TANIM FORMU

Form No: 1

Birim Adx

(TICAM)

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

Bagh Oldugu Ust Birim

ESOGU Rektorliigii

Bagh Oldugu Ust Yénetici

ESOGU Rektor Yardimeisi.

Gorevin Alanm1 / Kapsam

Harcama Yetkilisi.

Gorevin Kisa Tanim :

Tasimir Mal Yonetmeligine uygun ¢aligmak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Goérevler :

1-Harcama Biriminin en {ist yoneticisi.

Bagh Alt Birimler :

1- Tasir Kontrol Yetkilisi.

2- Tasir Kayit Yetkilisi.

Hazirlayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Onaylayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Sayfa2/16



T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi . | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici . | TICAM Miidiirii
Gorevin Alan1 / Kapsam . | TICAM Miidiir Yardimcilifi, TICAM Sorumlu Veteriner Hekimligi

Gorevin Kisa Tanim :

TICAM Miidiir Yardimeisi olarak personelin gorevlerini eksiksiz yerine getirmesini saglamak ve kontrol etmek.
TICAM Sorumlu Veteriner Hekimligi ile ilgili diger is ve islemler.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Goérevler :

1-TICAM Miidiir Yardimciligt
2-TICAM Sorumlu Veteriner Hekimligi

Bagh Alt Birimler :

1-Ogretim Gorevlisi - Uzman
2-Veteriner Hekimi

3-Bilgisayar Isletmeni

4-Veteriner Saglik Teknikeri

5-Elektrik Teknisyeni

6-S1hhi Tesisat ve Kalorifer Teknisyeni
7- 4D Isciler

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan
Imza Imza

Sayfa3/16



T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adx : | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim : | Harcama YetKilisi.
Bagh Oldugu Ust Yonetici . | TICAM Miidiirii
Gorevin Alan1 / Kapsam . | Tasmmir Kontrol Yetkilisi.

Gorevin Kisa Tanim :

Tasimir Mal Yonetmeligine uygun ¢alismak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler :

1-Taginir Mal Yonetmeligine uygun ¢alismak.

2-Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eder.

3- Harcama Birimi Taginir Mal Y6netim Hesab1 Cetvelini imzalar ve bu konularda harcama yetkilisine
kars1 sorumlulugunu yerine getirir.

Bagh Alt Birimler :

1-Tasir Kayit Yetkilisi.
2-
3-

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C.

ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI

BiRIM GOREV TANIM FORMU

Form No: 1

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

Birim Ad (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici TICAM Miidiirii

Gorevin Alam / Kapsam

Mal Muayene Komisyon Uyeligi.

Gorevin Kisa Tanima :

Sati alinan mallarin Teknik sartnameye uygunlugunu kontrol eder.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1-Mal Muayene Komisyon Uyeligi.

Bagh Alt Birimler :

1-
2-
3-

Hazirlayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Onaylayan
Ad Soyad
Unvan

Imza

Sayfa5/16



T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi . [(TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici | : | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alam / Kapsam . | TICAM Sorumlu Veteriner Hekimligi, Muayene Komisyonu

Gorevin Kisa Tanima :

Sorumlu Veteriner Hekimlikle ilgili her tiirlii is ve islemler Mal alimlarinda Muayene Komisyon tiyeligi

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler :

1-TICAM Sorumlu Veteriner Hekimlik Hizmetleri.
2-Unvan ve gorevlerine uygun olarak ,TICAM Miidiiriiniin verecegi diger is ve islemler.
3-Satin Alma Muayene Komisyon Uyeligi.

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici | : | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alam1 / Kapsami : | Ogretim Gorevlisi-Uzman

Gorevin Kisa Tanima :

TICAM Is Saghi ve Giivenligi hakkinda binada goriilen eksiklik ve aksakliklari tespit etmek ve Miidiiriyete
konuyla ilgili ayrintili olarak rapor hazirlamak, Universitemizce hazirlanacak olan egitimlere katilmak ve bu
egitimlerle ilgili olarak tiim personele dokiiman hazirlayarak sunum yapmak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler :

1-Is Sagh@ ve Giivenligi konusunda TICAM Binasmin eksiklikleri hakkinda Tespit yapmak ve Merkez
Midiiriyetini bilgilendirmek.

2- 6331 Sayih “Is Saghig ve Giivenligi Kanunu” nu okumak, yorumlamak ve mevzuat hakkinda TICAM
Midiirlinii ve personelini bilgilendirmek.

2- Is Saglig1 ve Giivenligi konusunda gerekli egitimlere katilmak ve bunlari egitim sunular1 halinde
TICAM personeline sunmak.

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici | : | TICAM Miidiir Yardimcisi

Tahakkuk, Tahmini Biitce Hazirlama, Muhasebe ile ilgili tiim is ve
Gorevin Alan1 / Kapsamm . |islemeler, Satin Alma ile ilgili tiim is ve islemler, ve Depo Sorumlusu

Gorevin Kisa Tanima :

TICAM igin gerekli malzeme ve hizmet satin alim islemleri ile depo kayitlarinin tutulmasi, Tahmini Biitce
hazirlama ve Muhasebe is ve islemleri .

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler :

1-Tahmini Biitce Hazirlama.
2-Mubhasebe ile ilgili is ve islemler.
3-Satin Alma ile ilgili is ve islemler.
4-Depo Sorumlusu

5-Tahakkuk ile ilgili ig ve iglemler.

Bagh Alt Birimler :

1-
2-
3-
4-
5-
6-

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza

Sayfa8/16



T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici | : | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alam1 / Kapsamm : | Personel Yaz Isleri ve Sekreterlik

Gorevin Kisa Tanima :

TICAM igin gerekli yazismalarin yapilmasinin saglanmasi, EBYS Sistem sorumlulugu ve TICAM Y 6netim Kurulu
Sekreterlik is ve islemleri. Personel izin islemleri.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler :

1-TICAM EBYS Sistem Sorumlusu

2- Personel Izin islemleri.

3- Resmi Yazigmalar ile ilgili islemler.

4- isci statiisiindeki Personele ait Aylik Puantaj Islemleri.
5- TICAM Yénetim Kuruluna ait Sekreterlik Islemleri.

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adx : | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici . | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alan1 / Kapsam . | TICAM Elektrik tesisati Bakim ve Onarimi

Gorevin Kisa Tanim :

TICAM Elektrik tesisat1 hakkinda binada goriilen eksiklik ve aksakliklar tespit etmek ve Miidiiriyete konuyla ilgili
ayrimntili olarak rapor hazirlamak. Gorevleri ile ilgili olarak TICAM’ da barindirilan hayvanlari bakimlari igin
gerekli kosullarin saglanmasinda katkida bulunmak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler :

1-Elektrik Tesisat1 Takip, Bakim ve Onarima.
2- Elektrik Tesisat1 sistemlerinde olusan arza ve aksakliklar1 TICAM Miidiiriyetine Raporlandirma

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adx : | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici . | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alan1 / Kapsam . | TICAM Sihhi Tesisat ve Kalorifer tesisati Bakim ve Onarim

Gorevin Kisa Tammm : TICAM Sihhi Tesisat ve Kalorifer tesisat1 hakkinda binada goriilen eksiklik ve
aksakliklar: tespit etmek ve Miidiiriyete konuyla ilgili ayrintih olarak rapor hazirlamak. Gorevleri ile ilgili
olarak TICAM’ da barindirilan hayvanlarin bakimlari icin gerekli kosullarin saglanmasinda katkida
bulunmak. Yil sonu Tasimir Mallarin tespitinin yapilarak Kayit edilmesi.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1-Sihhi Tesisat ve Kalorifer Bakim ve Onarima.
2-S1hhi Tesisat ve Kalorifer sistemlerinde olusan arza ve aksakliklar1t TICAM Miidiiriyetine
Raporlandirma.

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi . | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | Tasmmir Kontrol Yetkilisi.
Bagh Oldugu Ust Yonetici | : | TICAM Miidiir Yardimcisi.
Gorevin Alan1 / Kapsam . | Tasmmir Kayit Yetkilisi.

Gorevin Kisa Tanim :

Tasimir Mal Yonetmeligine uygun ¢alismak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Goérevler :

1-Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, 6lgerek teslim almak, dogrudan tiikketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

2-Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri
nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak
tizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

3-Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iligskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
taginir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.
4-Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek.

5- Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

6- Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine
bildirmek.

7-Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.

8-Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

9- Kayitlarmni tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak iizere
tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

10-Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

11-Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak.

Bagh Alt Birimler :

1-
2-
3-

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adx : | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici . | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alan1 / Kapsam . | TICAM Veteriner Saghk Teknikerligi Hizmetleri.

Gorevin Kisa Tanim :

TICAM Veteriner Saglig1 ve bakimu ile ilgili olarak Veteriner Hekim gdzetiminde ¢alismak. Hayvan kayitlarmi
tutmak. Hayvan bakim ve beslenmesi i¢in idarece hazirlanan aylik hafta sonu ndbetine uymak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Goérevler :

1-TICAM Sorumlu Veteriner Hekimleri gozetiminde Veteriner Saglik Hizmetlerine iliskin isleri
gerceklestirmek.
2-Hayvan bakim ve beslenmesi i¢in idarece hazirlanan aylik hafta sonu nobetine uymak.

Bagh Alt Birimler :

1-
2-
3-

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza

Sayfa 13/ 16



T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adx : | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici . | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alan1 / Kapsam . | TICAM Hayvan Bakim ve Temizlik Hizmetleri

Gorevin Kisa Tanim :

TICAM’da Sorumlu Veteriner Hekim gozetiminde ¢aligmak. Hayvan Bakim ve Beslenmesinde gorev almak.
Hayvan altliklarinin degistirilmesi, kafes ve suluklarin temizligini yapmak. Hayvan Barindirilan katin temizligini
yapmak. Hayvan bakim ve beslenmesi i¢in idarece hazirlanan aylik hafta sonu nobetine uymak. Destek ve Temizlik
Hizmetleri personeli izinli oldugunda yerine gorev almak.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1-Hayvan Bakimi ve Temizligi ile ilgili ig ve iglemler.
2-Hayvan bakim ve beslenmesi igin idarece hazirlanan aylik hafta sonu ndbetine uymak.

Bagh Alt Birimler :

1-
2-
3-

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza

Sayfa 14/ 16



T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adi . [(TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici | : | TICAM Miidiir Yardimcisi
Gorevin Alan1 / Kapsam . | TICAM Destek ve Temizlik Hizmetleri

Gorevin Kisa Tanima :

TICAM’da Sorumlu Veteriner Hekim gdzetiminde ¢alismak. Idari katta bulunan personel odalar ile laboratuvarlar
ve malzemelerin her tiirlii diizen ve temizligini yapmak. Idari katta misafir agirlanmasim saglamak. Sekreterlik ofisi
tarafindan birim i¢i-dis1 evrak dagitimin1 yapmak. Bina giris ve ¢ikislarinda emniyet ve giivenligi saglamak.
TICAM Hayvan Bakimi Hizmetlerinde gorevli Personel izinli oldugunda Hayvan Bakim ve Beslenmesinde gorev
almak. Hayvan altliklarinin degistirilmesi, kafes ve suluklarin temizligini yapmak. Hayvan Barindirilan katin
temizligini yapmak. Hayvan bakim ve beslenmesi i¢in idarece hazirlanan aylik hafta sonu nébetine uymak

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1-1dari katta bulunan personel odalari ile laboratuvarlar odalar1 ve malzemelerin her tiirlii diizen ve temizligini
yapmak.

2-Sekreterlik ofisi tarafindan birim i¢i-dis1 evrak dagitimini yapmak.

3-Bina giris ve ¢ikislarinda emniyet ve giivenligi saglamak

4-TICAM Hayvan Bakimi Hizmetlerinde gorevli Personel izinli oldugunda Hayvan Bakim ve Beslenmesinde gorev
almak

5-Hayvan bakim ve beslenmesi i¢in idarece hazirlanan aylik hafta sonu n6betine uymak

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Tibbi ve Cerrahi Deney Hayvanlar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Birim Adx : | (TICAM)
Bagh Oldugu Ust Birim . | TICAM Miidiirliigii
Bagh Oldugu Ust Yonetici . | TICAM Miidiir Yardimcisi

TICAM Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar i¢in kullanilan Deney
Gorevin Alam / Kapsami . | hayvanlarn Arastirma ve Uygulama Faaliyetleri.

Gorevin Kisa Tanim :

TICAM disinda gorev yapan Arastirmacilarin, TICAM igerisinde aragtirma faaliyetleri siiresince bulunmalar1 ve
calismalarini gerceklestirmelerini kapsamaktadir.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

1-Arastirma ve Uygulama Faaliyetleri.

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad : Ad Soyad
Unvan : Unvan

Imza Imza
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